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Organiser et gérer la fonction achat dans le secteur public |

Cette premiére thématique arréte les bases indispensables a la gestion d’une fonction achat
efficace au sein de son service. Vous retrouverez différentes sous-thématiques composées
de plusieurs fiches entierement dédiées a I'organisation et a la gestion de sa fonction achat.
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Gérer les ressources humaines relatives aux achats
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Savoir élaborer un plan d’actions achats annuel
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e Piloter lamise enplace de SOoNPAA. ... 6979
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Concevoir et mettre en ceuvre des stratégies d’achats
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e Savoir cartographier ses achats et identifier son portefeuille achats........................ 6985 web
o L es différents leviers mobilisables dans une stratégie d’achat.............................. 7535 69
o Maitriser les outils d’aide & la décision. ... 6988 74
o \eiller a développer sa capacité relationnelle en tant qu’acheteur. .. .. 7234 78
e Susciter I'innovation sans recourir a la passation d’'un marché public...................... 7678 82
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Savoir recourir a I’externalisation des achats

o Externaliser ses achats de maniere performante............................................. 6992 86
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o Connaitre et faire connaitre le caractére stratégique de la fonction achat................... 6996 web
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Tirer parti des nouvelles technologies et des outils

informatiques

e Mettre en place un systeme d’information achat adapté.................................... 9627 114
e Réceptionner les plis en dématérialisation.............................................. 0105 web
© Recevoir une copie de SaUVegarde. ... 0106 web
¢ Réglement de la consultation : rédiger les mentions essentielles ............................ 0090 web
o Mettre a disposition le dossier de consultation sur son profil acheteur...................... 0102 web
e Archiver les documents relatifs aux marchés publics .................................... 0159 web
e ’open data dans les marchés publics ... 10814 web
elacartedachat. ... 0182 web
© Recourir aux encheres électroniques................................ 7002 118
 Recourir au systeme d’acquisition dynamique ... 7003 122
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Votre administration trouvera dans cette thématique les méthodes pratiques et opération-
nelles pour piloter la performance de votre fonction achat. Les différentes sous-thématiques
vous accompagnent étape par étape du lancement du projet, a I'évaluation de la perfor-
mance des ressources affectées a la fonction achat.

Assurer le suivi de I’activité

e Savoir lancer un projet.................. 7249 web
 Savoir suivre le déploiement d’un projet........................... 7006 web
o Utiliser un tableau de bord pour la gestion des projets...........................cco 7007 web
o Etablir un tableau pour le suivi des marchés et des procédures............................... 7008 web
Mesurer la performance économique de la fonction achat
o |dentifier les différents types de gains achats réalisables.................................... 7011 web
o Connaitre les grands principes de calcul des gainsachats ................................. 7012 web
o Calculer ses gains achats récurrents....................................................... 7013 web
o Calculer les gains réalisés sur les actions de progrés....................................... 7527 web
e S'assurer de la performance de ses achats en recourant au benchmarking................ 7015 129
o Calculer le colit de la fonction achat..................................................... 7016 133
 Savoir conduire le dialogue avec la direction des finances.................................... 7017 web
Mesurer la performance qualitative de la fonction achat
o Mesurer la satisfaction des clients internes de la fonctionachat............................. 7018 139
 Prendre en compte le niveau des fournisseurs. ... 7019 143
o Mesurer I'impact de ses achats en termes de développement durable...................... 7020 148
Evaluer I'utilisation des ressources affectées a la fonction
achat
« Evaluer la performance de la fonction achat...................................... 7667 153
Gérer un processus achat

Votre administration trouvera dans cette thématique les méthodes et pratiques pour gérer

efficacement un processus achat. Les différentes sous-thématiques vous accompagnent

étape par étape de la définition des besoins, a I'exécution de son marché.
Maitriser les facteurs clés de réussite du processus achat
o |dentifier les facteurs clefs de succés d’une mise en concurrence............................ 7026 161
e Mettre au point le calendrier de la consultation................................................... 7027 166
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Définir une procédure et une forme de contrat adaptées a
son besoin
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Gérer la fonction approvisionnement

Votre administration trouvera dans cette thématique les méthodes pratiques et opéra-
tionnelles pour mettre en ceuvre un processus d’approvisionnement efficace. En effet, les
différentes sous-thématiques vous accompagnent étape par étape dans vos techniques
d’approvisionnement, de la commande a la réception du produit.

Maitriser les facteurs clés de succés du processus

d’approvisionnement
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